DEFINITIEVE VERSIE D.D. 4 APRIL 2005

Algemene Wbp-regeling personeel Ministerie van
Justitie

Overwegende dat het wenselijk is regels betreffende het verwerken en beschermen van
persoonsgegevens van personeel vast te stellen in overleg met de departementale
ondernemingsraad, teneinde te voorkomen dat personeelsleden nadeel ondervinden van
het gebruik van persoonsgegevens in strijd met de Wet bescherming persoonsgegevens.

Overwegende dat het wenselijk is regels vast te stellen betreffende het verwerken van
persoonsgegevens van personeel teneinde inzicht te verschaffen in de aanwezige
verwerkingen.

Overwegende dat het wenselijk is regels vast te stellen betreffende het verwerken en
beschermen van persoonsgegevens van personeel in zogenaamde personeelvolgsystemen.

Gelet op de Wet bescherming persoonsgegevens en art. 27, eerste lid, onder k en |, van de
Wet op de Ondernemingsraden.

Gezien de instemming van de Departementale ondernemingsraad van 12 mei 2004.
Besluit vast te stellen de Algemene Wbp -regeling personeel Ministerie van Justitie.

Artikel 1

De verwerking van persoonsgegevens betreffende personen werkzaam binnen het
Ministerie van Justitie waarvoor de Minister van Justitie de verantwoordelijke op
grond van de Wet bescherming persoonsgegevens is, geschiedt uitsluitend volgens de
voorschriften van de Wet bescherming persoonsgegevens, die van de overige wet- en
regelgeving en die van deze regeling.

Artikel 2

1. De verantwoordelijke stelt voor gehelen van verwerkingen waarin gegevens over
personen als bedoeld in artikel 1 worden verwerkt, een Wbp-regeling vast. Een
Whbp-regeling bevat in ieder geval:

a. de doeleinden waarvoor de gegevens worden verwerkt;

b. de categorieén van personen waarover gegevens worden verwerkt, de soorten

van gegevens die over hen worden verwerkt, evenals de doeleinden waarvoor de

gegevens verzameld zijn;

een overzicht van de veel voorkomende verstrekkingen gegevens en ontvangers;

een overzicht van de belangrijkste bronnen van de gegevens;

e. een overzicht van de centrale verwerkingen en decentrale (deel)verwerkingen
waarin gegevens worden verwerkt. Dit overzicht bevat in ieder geval een
opsomming van de privacyscans en afgeleide verwerkingen die bij de
desbetreffende Wbp-regeling behoren.

2. Dein het eerste lid bedoelde Wbp-regelingen worden, overeenkomstig artikel 27,
eerste lid, onder k en |, van de Wet op de ondernemingsraden, slechts
vastgesteld na instemming van het desbetreffende medezeggenschapsorgaan.

3. Betrokkenen hebben recht op een afschrift van de Wbp-regelingen als bedoeld
in het eerste lid.

oo

Artikel 3

In een Wbp-regeling als bedoeld in artikel 2, eerste lid, wordt aangegeven of en in
hoeverre persoonsgegevens gebruikt kunnen worden voor bewaking en beveiliging,
controle en toezicht dan wel voor integriteitsbewaking.

Artikel 4

1. Verdergaand gebruik van persoonsgegevens dan omschreven in de in artikel 2,
eerste lid, bedoelde Wbp-regelingen is, behoudens de uitzondering als bedoeld
in het tweede lid, niet toegestaan zonder afzonderlijke toestemmming van het
desbetreffende medezeggenschapsorgaan.

2. In afwijking van het eerste lid kan een bepaald incidenteel verdergaand gebruik
op verzoek van de verantwoordelijke plaatsvinden met geheel vrijwillige
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schriftelijke toestemming van de betrokkene. Een verzoek om toestemming is in
eenvoudige, begrijpelijke taal opgesteld en bevat specifieke informatie over het
incidenteel verdergaand gebruik waarvoor toestemming wordt gevraagd.

Artikel 5

1.

Gegevens die deel uitmaken van de in artikel 2, eerste lid, bedoelde gehelen van
verwerkingen die niet wetenschappelijk onderzoek, statistiek of interne
beleidsvoering tot doel hebben, kunnen, in afwijking van het bepaalde in artikel
4, eerste lid, gebruikt worden voor wetenschappelijk onderzoek, statistiek of
interne beleidsvoering voor zover zulks daarvoor noodzakelijk is.

Het gebruik van gegevens als bedoeld in het eerste lid vindt slechts plaats nadat
daartoe door het bevoegd gezag schriftelijk toestemming is verleend.

De resultaten van het gebruik van gegevens voor wetenschappelijk onderzoek of
statistiek bevatten, tenzij de betrokkene daartoe geheel vrijwillig schriftelijke
toestemming verleent, geen tot individuele personen herleidbare gegevens.

De resultaten van het gebruik van gegevens voor interne beleidsvoering
bevatten, voor zover deze op grond van de Wet openbaarheid van bestuur
openbaar gemaakt worden, geen tot individuele personen herleidbare gegevens
tenzij de betrokkene daarvan op de hoogte is en gewezen is op het recht van
verzet als bedoeld in het vijfde lid.

Betrokkenen kunnen bij het bevoegd gezag verzet aantekenen tegen het
vermelden van hen betreffende gegevens in de op grond van de Wet
openbaarheid van bestuur openbaar te maken resultaten als bedoeld in het
vierde lid. Artikel 40 van de Wet bescherming persoonsgegevens is daarbij van
overeenkomstige toepassing.

Artikel 6

1.

Gegevens die deel uitmaken van de in artikel 2, eerste lid, bedoelde gehelen van
verwerkingen die niet financiéle controle en verantwoording,
accountantscontrole en audits tot doel hebben, kunnen, in afwijking van het
bepaalde in artikel 4, eerste lid, gebruikt worden voor financiéle controle en
verantwoording, accountantscontrole en audits voor zover zulks daarvoor
noodzakelijk is.

De resultaten van het gebruik van gegevens voor financiéle controle en
verantwoording, accountantscontrole en audits bevatten voor zover deze op
grond van de Wet openbaarheid van bestuur openbaar gemaakt worden, geen
tot individuele personen herleidbare gegevens tenzij de betrokkene daarvan op
de hoogte is en gewezen is op het recht van verzet als bedoeld in het derde lid.
Betrokkenen kunnen bij het bevoegd gezag verzet aantekenen tegen het
vermelden van hen betreffende gegevens in de op grond van de Wet
openbaarheid van bestuur openbaar te maken resultaten als bedoeld in het
tweede lid. Artikel 40 van de Wet bescherming persoonsgegevens is daarbij van
overeenkomstige toepassing.

Artikel 7

1.

Rechtstreekse toegang uitsluitend ten behoeve van de werkzaamheden verband
houdende met de doeleinden van een geheel van verwerkingen en het gebruik
van de daarin opgenomen gegevens hebben de personen die daartoe schriftelijk
of op vergelijkbare wijze zijn aangewezen.

Rechtstreekse toegang uitsluitend ten behoeve van de invoer van op te nemen
gegevens, alsmede de correctie, aanvulling, afscherming en verwijdering van
opgenomen gegevens, hebben de personen die daartoe schriftelijk of op
vergelijkbare wijze zijn aangewezen.

Rechtstreekse toegang uitsluitend ten behoeve van de behandeling van
verzoeken van betrokkenen hebben de personen die daartoe schriftelijk of op
vergelijkbare wijze zijn aangewezen.

Rechtstreekse toegang uitsluitend ten behoeve van technische werkzaamheden
hebben de personen die daartoe schriftelijk of op vergelijkbare wijze zijn
aangewezen.

Artikel 8
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1. Het verwerken van bijzondere gegevens als bedoeld in artikel 16 van de Wet
bescherming persoonsgegevens wordt zoveel mogelijk beperkt.

2. Persoonsgegevens betreffende iemands gezondheid als bedoeld in artikel 16 van
de Wet bescherming persoonsgegevens worden slechts verwerkt voor zover dat
noodzakelijk is voor:

a. een goede uitvoering van wettelijke voorschriften, pensioenregelingen of
collectieve arbeidsovereenkomsten die voorzien in aanspraken die
afhankelijk zijn van de gezondheidstoestand van de betrokkene of

b. de reintegratie of begeleiding van personeelsleden in verband met ziekte of
arbeidsongeschiktheid.

3. Persoonsgegevens betreffende iemands gezondheid als bedoeld in artikel 16 van
de Wet bescherming persoonsgegevens worden alleen verwerkt door personen
die uit hoofde van ambt, beroep of wettelijk voorschrift, dan wel krachtens een
overeenkomst tot geheimhouding zijn verplicht.

4. In afwijking van het tweede lid kan een bepaald incidenteel verdergaand gebruik
op verzoek van de verantwoordelijke plaatsvinden met geheel vrijwillige
uitdrukkelijke schriftelijke toestemming van de betrokkene. Een verzoek om
toestemming is in eenvoudige, begrijpelijke taal opgesteld en bevat specifieke
informatie over het incidenteel verdergaand gebruik waarvoor toestemming
wordt gevraagd.

Artikel 9

1. De persoonsgegevens worden door de verantwoordelijke afdoende beveiligd.

2. De verantwoordelijke ziet er op toe dat de verzamelde gegevens juist, voor het
doel van de verwerking volledig of ter zake dienend zijn, en niet in strijd met een
wettelijk voorschrift in de verwerking voorkomen.

3. Indien blijkt dat gegevens feitelijk onjuist, voor het doel van de verwerking
onvolledig of niet ter zake dienend zijn, dan wel in strijd met een wettelijk
voorschrift in de verwerking voorkomen, draagt de verantwoordelijke zorg voor
een zo spoedig mogelijke correctie, aanvulling of verwijdering van die gegevens.

4. De verantwoordelijke ziet er voorts op toe dat verzamelde gegevens niet langer
bewaard worden, dan noodzakelijk is voor de verwerkelijking van de doeleinden
waarvoor zij worden verzameld of vervolgens worden verwerkt.

Artikel 10

De verantwoordelijke informeert in geval van verbetering, aanvulling of verwijdering
van gegevens ontvangers daarover zoveel als mogelijk is en verzekert zich ervan dat
die ontvangers hun verwerkingen dienovereenkomstig aanpassen.

Artikel 11

1. Voor het uitoefenen door betrokkenen van de in de Wet bescherming
persoonsgegevens aan hen toegekende rechten worden geen kosten in rekening
gebracht.

2. Een verzoek als bedoeld in de artikelen 35, 36, 38, tweede lid, 40 en 41 van de
Wet bescherming persoonsgegevens kan, onder overlegging van een bijzondere
daartoe strekkende schriftelijke machtiging, namens de betrokkene worden
gedaan door diens advocaat of procureur.

3. Een verzoek als bedoeld in de artikelen 35, 36, 38, tweede lid, 40 en 41 van de
Wet bescherming persoonsgegevens kan, onder overlegging van een bijzondere
daartoe strekkende schriftelijke machtiging, namens de betrokkene eveneens
worden gedaan door een ander.

4. Betrokkenen kunnen een verzoek betreffende de uitoefening van de rechten uit
de Wet bescherming persoonsgegevens zenden aan de Functionaris voor de
gegevensbescherming als bedoeld in artikel 11.

5. De Functionaris voor de gegevensbescherming zendt het verzoek onverwijld aan
de beheerder of beheerders die het betreft en doet daarvan mededeling aan de
betrokkene.

Artikel 12

De Minister van Justitie stelt een Functionaris voor de gegevensbescherming als
bedoeld in artikel 62 van de Wet bescherming persoonsgegevens aan, in ieder geval
belast met het toezicht op de naleving van de Wet bescherming persoonsgegevens
ten aanzien van de in artikel 2, eerste lid, bedoelde verwerkingen van
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persoonsgegevens. De functionaris besteedt in zijn jaarverslag specifiek aandacht aan
het verwerken van persoonsgegevens betreffende personen werkzaam binnen het
Ministerie van Justitie waarvoor de Minister van Justitie de verantwoordelijke op
grond van de Wet bescherming persoonsgegevens is. De Minister van Justitie draagt
zorg voor verzending van het jaarverslag aan de Departementale ondernemingsraad
en van het desbetreffende onderdeel uit het jaarverslag aan het desbetreffende
medezeggenschapsorgaan.

Artikel 13

1. De bestuurder in de zin van de Wet op de ondernemingsraden overlegt met het
desbetreffende medezeggenschapsorgaan over degene die optreedt als bevoegd
gezag en diens bevoegdheden als bedoeld in de artikelen vijf en zes en, indien
van toepassing, degene die optreedt als bevoegd gezag en diens bevoegdheden
als bedoeld in artikel 2 van een Wbp-regeling als bedoeld in artikel 2, eerste lid.
De bestuurder maakt degene die optreedt als bevoegd gezag kenbaar voor
betrokkenen en doet daarvan melding aan de in artikel 12 bedoelde Functionaris
voor de gegevensbescherming.

2. De bestuurder in de zin van de Wet op de ondernemingsraden stelt het
desbetreffende medezeggenschaporgaan in staat kennis te nemen van de
aanwijzingen tot rechtstreekse toegang als bedoeld in artikel 7.

3. De bestuurder in de zin van de Wet op de ondernemingsraden bespreekt ten
minste jaarlijks het in artikel 12 bedoelde onderdeel van het jaarverslag, de op
dat moment actuele stand van zaken betreffende een overzicht van gehelen van
verwerkingen die er zijn en/of voor elk van deze gehelen een afzonderlijke Wbp-
regeling als bedoeld in artikel 2, eerste lid is vastgesteld met het desbetreffende
medezeggenschapsorgaan.

Ondertekening

Den Haag, 4 april 2005
De Minister van Justitie,
Namens deze,

Mr. J. Demmink,
Secretaris-Generaal,
Ministerie van Justitie
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