CHECKLIST BlIJ DE AANWIJZINGEN VOOR CONVENANTEN

Deze checklist bevat een beknopt stappenplan voor het opstellen van een convenant. Het
verdient aanbeveling de ‘ stappen’ in de hierna aangegeven volgorde af te werken. Deze
volgorde is niet noodzakelijk de volgorde van de Aanwijzingen voor convenanten. Bij een
aantal stappen is aangegeven in welke Aanwijzing (met toelichting en voorbeel dbepalingen)

meer informatie is opgenomen.

De checklist is ontwikkeld door het Interdepartementaal Convenantenoverleg (ICO). Het ICO
is een overlegforum van deskundigen van alle ministeries op het gebied van convenanten. De
checklist heeft geen officiéle status, maar dient slechts als hulpmiddel bij het opstellen van een

convenant.
Introductie
Aanwijzing

Neem tijdig contact op met de centrae juridische directie of afddingvan | Aawijzing 22
het minigerie.
Overweeg of het convenant het juiste beleildsnstrument is. Aanwijzing 1, 3
Indien sprake is van implementatie van een EG-beduit, gana of dat beduit | Aanwijzing 4, 9
door middel van een convenant mag worden geimplementeerd.
Onderzoek of het convenant past binnen bestaande (sector)wet- en Aanwijzing 3, 9

regelgeving.

Betrek zonodig de Europese Commissie, de Ministerraad en/ of de Staten+
Generad bij de totstandkoming van het convenant.

Aanwijzing 9, 23, 24

Bezie of dein het convenant vast te leggen afsoraken onder de werking Aawijzing 9
vdlen van (EG-)rege geving inzaeke aanbesteding en mededinging.
Waarborg de belangen van derden-bel anghebbenden. Aanwijzing 10, 11

Bedenk dat het convenant in beginsdl is opgebouwd uit een aantal
standaard- eementen, te weten: partij - aanduidingen, overwegingen,
inhouddijke af spraken en dotbepalingen.

Hanteer een correcte opbouw van het convenant (bij voorkeur: partijen,
overwegende dat, komen het volgende overeen, ddus overeengekomen en
in...voud ondertekend op ... te ...).

Geef het convenant een titel die de lading dekt.




Partijen

Aanwijzing
Geef aan wie partij zijn bij het convenant. Aawijzing 5
Bepaa in welke hoedanigheid een minister partij is bij het convenant (ds | Aawijzing 5
vertegenwoordiger van de Staat der Nederlanden en/ of ds
bestuursorgaan).
Ganaof eke partij bevoegd is (attributie / delegatie). Aawijzing 5
Sa il bij de vraag of een partij zdf of zijn vertegenwoordiger het Aawijzing 5
convenant zal ondertekenen.
Gebruik een correcte vertegenwoordigingsconstructie (mandaat / volmacht | Aanwijzing 5
/ beduit / Satuten).
Bepaal of het gewendt is een partij in het convenant met een ‘ roepnaan -
aan te duiden (bijvoorbedd: De Minigter van Volkshuisvesting, Ruimtelijke
Ordening en Milieubeheer, hierna te noemen ‘VROM’).

Overwegingen

Aanwijzing
Gedf in de overwegingen een rdevante terugblik van hetgeen aan het duiten | -
van het convenant is voorafgegaan.
Noem in de overwegingen het wetgevingskader of beleldskader Aanwijzing 3,9
waarbinnen het convenant wordt geplaatst (indien meer dan één minister
partij is bij het convenant, moet van ek minigterie het wetgevings- of
bel eidskader worden aangegeven).
Geef in de overwegingen, of eventued in de eerste inhouddijke Aawijzing 7

convenantsafspraak, de dodstelling van het convenant aan.

Neem in de overwegingen geen inhouddijke convenantsafspraken op.




Inhouddlijke afspraken

Aanwijzing

Formuleer de inhoudelijke convenantsafspraken op een logische,
consequente en (juridisch) correcte manier (zinsbouw, interpunctie, elke
datum voluit, geen afkortingen, geen jargon ea.).

Neem in de inhouddijke convenantsafpraken geen verplichtingen voor niet-
partijen op.

Aanwijzing 5, 6

Bedis of het nodig isin het convenant definitiebepaingen op te nemen.

Aawijzing 7

Neem zonodig een financiée paragraaf op en werk die financiée paragraaf
nauwkeurig uit (geen ‘open enden’ ; sectorwet of begrotingsartikel moet
aahgaan van financide verplichting toestaan).

Aanwijzing 8

Bepad of de convenantsafspraken as ingpanningsverplichtingen en/ of ds
resultaatsverplichtingen moeten worden vormgegeven (deze keuze isvan
belang in het licht van de afdwingbaarheid van de convenantsaf spraken).

Aanwijzing 6, 13

Onderzoek op welke manier een eventuele uitvoeringsorgani satie moet
worden vormgegeven (bijvoorbedld oprichten van stuurgroep /
werkgroep).

Aanwijzing 12

Bepad of in het convenant bepaingen voor monitoring en verdaglegging
moeten worden opgenomen.

Aanwijzing 14, 15

Bedis of de convenantsafspraken wel of niet afdwingbaar zijn.

Aanwijzing 16

Bepad of in het convenant een geschillenregeling (arbitrage, bindend advies
of mediation) moet worden opgenomen.

Aanwijzing 16

Ganaof in het convenant een sanctieregeling moet worden opgenomen. Aanwijzing 17

Slotbepalingen
Aanwijzing

Bepad of het convenant een toetredingsartikel voor niet- partijen moet Aawijzing 6

bevatten.

Bepad of in het convenant een eva uatiebepaling moet worden opgenomen. | Aanwijzing 18

Geef aan wanneer het convenant in werking treedt, wat de looptijd van het | Aanwijzing 19

convenant isen in geval van een convenant voor bepaalde tijd, of deze

verlengd kan worden en zo ja, op welke wijze

Bepaal of het convenant een opzegbepaling moet bevaiten. Aanwijzing 20

Bedisof in het convenant een regeling voor onvoorziene omstandigheden | Aanwijzing 21

moet worden opgenomen.

Bepad of in het convenant een wijzigingshepaling moet worden Aanwijzing 21

opgenomen.




Aanwijzing

Bezie of (het ontwerp van) het convenant genotificeerd (bijvoorbedd bij
technische voorschriften en staatssteun) moet worden.

Aawijzing 9

Indien aan het convenant bijlagen worden toegevoegd, gana of die bijlagen
worden geacht integraal onderded uit te maken van het convenant.

Neem, indien het convenant vergezeld gaat van een todichting, in die
toelichting geen inhouddijke convenantsaf spraken op.

Neem, indien aan sommige convenantsartikelen voetnoten worden
toegevoegd, in de voetnoten geen inhoudelijke convenantsaf soraken op.

Voorzie erin dat elke partij een origined ondertekend exemplaar van het
convenant ontvangt (elke partij heeft recht op een authentiek exemplaar).

Publiceer het convenant, of de zakdijke inhoud ervan, in de Stastscourant.

Aanwijzing 25




