5. Chauffeur/beveiligingsbeamte

FUNCTIEBESCHRIJVING
1. Functie-informatie
Funtienaam : Chauffeur/Beveiligingsbeambte
Organisatie : Gemeenschappelijke Dienst (GD)/Facilitaire en Informatiedienst (FID)
Afdeling : Facilitaire Dienst/Onderafdeling Utvoering/team chauffeurs
indelingsniveau b
Kenmerkscores 12222222122 22 22
Somscore 127
Salarisschaal 14

2, Omgeving

De werkzaamheden worden uitgevoerd binnen de onderafdeling Uitvoering van de afdeling Facilitaire
Dienstverlening binnen de Facilitaire en Informatiedienst (FID) van de Gemeenschappelijke Dienst van
het ministerie van Volkshuisvesting, Ruimtelijke Ordening en Milieubeheer (VROM).

De FID heeft als doeisteliing het, conform overeenkomsten, realiseren en instandhouden van een situa-
tie waarin op operationeel en tactisch niveau facilitaire en informatiediensten worden geboden aan het
management en de medewerkers van VROM opdat de organisatie vanuit facilitaire optiek optimaal wordt
ondersteund. De facilitaire en informatiediensten hebben betrekidng op huisvesting, facilitair manage-
ment, inkoop, het personenvervoer van de departementsleiding, |ICT-beheer en documentaire informa-
tievoorziening.

De afdeling Facilitaire Dienstverlening heeft als doelstelling om met de beschikbaar gestelde mensen en
middelen een kwalitatief hoogwaardig niveau van dienstveriening en andere vormen van dienstverlening
te bleden aan dienstleiding {opdrachtgevers) en individuele medewerkers, zodat zij onder zo optimaal
mogelijke omstandigheden ongestoord en met een tevreden gevoel kunnen werken.

De afdeling Facilitaire Dienstveriening hestaat uit fwee onderafdelingen, Uitvoering en Frontoffice, en
twee teams, DTP en Milieucodrdinatie en Contracten.

Binnen de afdeling is de onderafdeling Uitvoering belast met de chauffeursdiensten, telefonie en dis-
tributie.

Ds chauffeur is belast met het verzorgen van het autovervoer van de politieke en ambtelijke top van het
ministerie en nader aangewezen functionarissen en met het verrichten van persoonsbeveiligingwerk-
zaamheden

Bij het team chauffeurs werken een teamieider chauffeurs en chauffeurs.

3. Werkzaamheden

1. verzorgt het autovervoer van de politieke en ambtelijke top van het ministerie en nader aangewezen

functionarissen door;

* het als bestuurder van een (aangepast) motorvoertuig uitvoeren van dienstritten voor de departe-
mentale top, (intemationale) delegaties enz. warbij ongeacht weeromstandigheden en uur van de
dag wordt gereden in gebieden met intensief verkeer;

+ het zorgdragen voor een ordelifke gang van zaken rond en tijdens de rit en het treffen van maatrege-
len bij stagnaties en storingen;

+ hetieiden van colonneritten, waaronder controle op het rijidaar zijn, indelen van de colonne, bepalen
van de rijtiiden, rijsnelheid, siopplaatsen en route-indeling, alsook controle op en afdoening van de
administratieve bescheiden.

2. verricht persoonsbeveiligingwerkzaamheden door:

« het treffen van maatregelen n geval van bijzondere situaties tijdens de rit (ontwijkend rijden voigens
velligheidsprocedures, zoeken van onverwachte allernatieve routes, onderhouden van telefonische
contact met de politie, e.d.};

het zorgdragen voor afspraken met de politie over de wijze van begeleiding;
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» het zo nodig treffen van persoonsbeveiligende maatregelen bij het in- en uitstappen van de vervoer-
de/te vervoeren personen;

+ het bewaken van het voertuig met de daarin aangebrachte veiligheidsvoorzieningen en communica-
tiemiddelen, samplers e.d.;

* hetbijdragen aan de analyse van veiligheidsrisico’s, incidenten e.d.

3. verricht diverse werkzaamheden ten behoeve van het onderhoud van dienstauto’s door

+ het uitvoeren van een dagelijkse controle op het rijklaar zijn van het veertuig en de werking van de
veiligheidsvoorzieningen en communicatiemiddelen;

» het verrichten van preventief onderhoud en het verhelpen van eenvoudige storingen of gebreken
aan het voertuig;
het bijhouden van de rit- en voertuiggebonden administratie;
het representatief houden van het voertuig.

4. Speelruimte

De functionaris is verantwoording verschuldigd aan het onderafdelingshoofd voor wat betreft de vei-

ligheid van de aan zorg foevertrouwde personen, de correcte en verkeersveifige uitvoering van de

opgedragen ritten, de technische staat van het voertuig en de gevoerde administratie:

s De protocollen, draaiboeken, van te voeren afgesproken scenario’s en ritplanningen Zijn van be-
lang voor het uitvoeren van de werkzaamheden:

» De functionaris neemt beslissingen bij de wijze van uitvoering van de rit, het nemen van alterna-

tieve routes a.d., het treffen van veiligheidsmaatregelen bij incidenten.

5. Kennis en vaardigheden

¢ Buitengewone rijvaardigheid, toegesneden op colonneritten en ritten bij slechte weersomstandighe-
dern;
Kennis van diverse velligheidsvoorschriften:

* Prakiische kennis van autotechniek en in staat zlin zelfstandig kleine mankementen en storingen te
verhelpen;
Kennis van de topografie van Nederland:
Kennis van de Engelse taal en mogelijk een van de andere El-talen;
Vaardigheid in het kaartlezen, het gebruik van elektronische plaatsbepalingmiddelen en telecommu-
ricatieapparatuur.

6. Contacten

Met de departementale top en (internationale) delegaties over het uitvoeren van dienstritten;

Met de politie over de wijze van begeleiding en bij zich voordoende bijzondere situaties tijdens de rit;
Met andere chauffeurs/beveiligingsbeambten over het rijden in colonne, het bepalen van rijtijden,
stopplaatsen e.d.
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