
Proces-verbaal van de zitting van een stembureau

Verkiezing van de leden van de gemeenteraad

1	 Gegevens stembureau	

1.1	 Gemeente
 	
1.2	 Kieskring
	
1.3	 Stembureau
	
1.4	 Verkiezing						    

Met dit proces-verbaal doen de voorzitter en de leden van het stembureau verslag 
en leggen zij verantwoording af over: 
•	 het verloop van de stemming; 
•	 de stemopneming. 
 
Het is belangrijk dat elk proces-verbaal een waarheidsgetrouw verslag is van de  
stemming en de stemopneming. Als zich zaken voordoen die van invloed (kunnen) 
zijn op het resultaat van de stemming, meldt u dat in het proces-verbaal. 
De verkiezingsuitslag wordt vastgesteld op basis van de processen-verbaal.
		
Gebruik de Checklist om er zeker van te zijn dat u alle werkzaamheden correct en 
in de juiste volgorde uitvoert. 
Vink elk punt in de Checklist af.

Vul eerst 5.1 van dit proces-verbaal in.   
	
Lees de Toelichting. 
  

Waarom dit proces-verbaal?

Checklist

Let op!

TIP

2	 Aanwezigheid stembureauleden		

	 Naam en voorletters stembureaulid											           Aanwezig van	 Tot					    Paraaf



3   	Aantal niet toegelaten kiezers
	
	 Lees Toelichting 3					   
	 																			                   Turflijst												          
3.1	 Aantal kiezers met ongeldige stempas/kiezerspas/volmacht- 
	 bewijs	(ingenomen en onbruikbaar gemaakt)														               

																												                              Totaal =
																				                  
3.2	 Overige niet toegelaten kiezers zonder stempas en/of
	 identiteitsdocument																					                       

																												                              Totaal =

4	 Aantal kiezers dat zich heeft aangemeld en is toegelaten
	   
	 Lees Toelichting 4

4.1	 Kiezers met een stempas	
	
4.2	 Volmachtbewijzen (groen en onderhands)														              +

4.3	 Totaal aantal kiezers dat aan de stemming heeft deelgenomen
	  

5   	Aantal stembiljetten
	  
	 Lees Toelichting 5

5.1	 Beginvoorraad stembiljetten		

5.2	 Eindvoorraad ongebruikte stembiljetten															              –	

5.3	 Subtotaal gebruikte stembiljetten													           

		
5.4	 Teruggeven stembiljetten na vergissing door kiezers 
	 (onbruikbaar gemaakt)
		
5.5	 Teruggeven stembiljetten na weigering van kiezers om 
	 stembiljetten in de stembus te steken (onbruikbaar gemaakt)
	
5.6	 Door kiezers meegenomen stembiljetten na  
	 weigering om stembiljet in stembus te steken													             +	

5.7	 Subtotaal stembiljetten die niet in de stembus zijn beland																	                 – 
																	                 																		                
5.8	 Totaal aantal stembiljetten in de stembus  Toelichting 5.8		             Trek af: 5.3 – 5.7 = 	
																									                           De uitkomst van 4.3 is niet altijd gelijk aan 5.8 	

				  

6   	Aantal uitgebrachte stemmen
	
	 Lees Toelichting 6		

6.1	 Ongeldige stembiljetten in de stembus		

6.2	 Blanco stembiljetten in de stembus
     
6.3	 Totaal op de kandidaten uitgebrachte stemmen (Verzamelstaat)								        +	

6.4	 Totaal uitgebrachte stemmen		



7    

	

8   	

  	
9

Controle	

Stap 1																             
Komt het totaal van vraag 5.8 en vraag 6.4 overeen? 	 	 	 Ja, ga door met Stap 2
																	                 	 Nee, controleer de optellingen en voer controle
																		                  opnieuw uit of hertel de stemmen.  
Stap 2
Vul de Controlehulp hieronder in		

Aantal overnemen van 4.3  (totaal aantal kiezers dat aan stemming heeft deelgenomen)
	
Aantal overnemen van 5.5  (teruggegeven stembiljetten)										        

Aantal overnemen van 5.6  (meegenomen stembiljetten)							       +

														                  Tel op	  											           –

Uitkomst is gelijk aan 5.8 / 6.4 											             Trek af  

Klopt de uitkomst van Stap 2?									        	 Ja , ga door met volgende vraag.
																	                 	 Nee. Als ook na controle en hertelling de
																		                  totalen niet overeenkomen meldt u dit bij  
																		                  Onregelmatigheden bij 9.

Bezwaren en opmerkingen	

Hebben de aanwezige kiezers bezwaar ingebracht?		  	 Nee, geen bezwaar ingebracht.  
																		                  Ga door naar 9.
Lees Toelichting 8												            	 Ja, wel bezwaren ingebracht, namelijk:

 						    

	

Heeft u meer ruimte nodig. Gebruik dan de achterzijde van het proces-verbaal.
	
Heeft het stembureau opmerkingen over de 				    	 Nee, geen opmerkingen over ingebrachte 				  
ingebrachte bezwaren? 											           bezwaren. Ga door naar 9. 
																	                 	 Ja, namelijk:
		

Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan de achterzijde van het proces-verbaal.

Onregelmatigheden
	
Is er iets gebeurd dat van invloed kan zijn op het		   	 	 Nee, er is niets voorgevallen dat van invloed kan		
resultaat van de stemming?										          zijn op het resultaat van de stemming.
																		                  Ga door naar 10. 
Lees Toelichting 9						      						      	 Ja, geef toelichting:

Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan de achterzijde van het proces-verbaal.



12	 Verklaring en ondertekening		

	 Lees toelichting 12	

	 Het stembureau verklaart dat het:
	 •	 zijn werkzaamheden heeft uitgevoerd volgens de Checklist;
	 •	 het proces-verbaal volledig en naar waarheid heeft opgemaakt.	
	
	 Plaats																                Datum		
		
	 Naam en handtekening voorzitter		
				  

	 Naam en handtekening van bij de  
	 telling aanwezige leden		

	 Toelichting

	 11	 Openingstijden
	
		  De stemming is om 7:30 uur begonnen en heeft tot 		    	Ja, ga door naar 12. 
		  21:00 uur geduurd.												             	 Nee, vul reden en tijden in.		   
														               
		  Reden	afwijkende openingstijd															               Van				    Tot

		  Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan Toelichting hieronder.

	 10	 Mobiel stembureau
	
		  Heeft de stemming plaatsgevonden in een					       	Nee, ga door naar 11. 
		  mobiel stembureau?				    							       	 Ja, vul openingstijden in. 

		  Openings- en sluitingstijden van het mobiel stembureau

		  Locatie																						                      Van				    Tot
															             

	
															             
		  Heeft u meer ruimte nodig? Gebruik dan de achterzijde van het proces-verbaal. 									         Ga door naar 12


